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_ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 045 DE 2021

FECHA DE
——__SUSCRIPCION: Marzo 04 de 2021

SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE LAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y TABLAS DE
OBJETO: VALORACION DOCUMENTAL DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA.

VALOR INICIAL: TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000).
PLAZO INICIAL: CUATRO (04) MESES

INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS LIMITADAS ISSO LTDA
NIT No. 804015297-2

CONTRATISTA: R.L: JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA
C.C. No. 13.721.570 de Bucaramanga

SUPERVISORA: SECRETARIA GENERAL

MUNICIPIO: LEBRIJA, SANTANDER

Entre los suscritos a saber, de una parte el Dr. LUIS FERNANDO MANOSALVA VARGAS ,
identificado con la cedula de ciudadania niimero 91.498.362 expedida en Bucaramanga,
quien actua en nombre y representacion legal de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P, NIT 800.137.201-5 en su calidad de GERENTE
GENERAL, nombrado mediante Decreto No. 008, y acta de posesion No. 003 de enero 1 de
2020, con facultades para contratar y quien para los efectos de este contrato se
denominara LA EMPRESA, y por otra parte INGENIEROS CON SOLUCIONES OPTIMAS
LIMITADAS ISSO LTDA con NIT No. 804015297-2 representada legalmente por JUAN
CARLOS OTALORA ARTEAGA identificado con C.C. No. 13.721.570 de Bucaramanga, mayor
de edad, y quien en adelante se denominard el CONTRATISTA hemos convenido celebrar
el presente contrato de Prestacién de Servicios, previas las siguientes declaraciones y
consideraciones: 1.) Que la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
LEBRIJA E.S.P, es una Empresa Industrial y Comercial de Estado del nivel municipal, con
presupuesto propio y autonomia administrativa que se rige por sus propios estatutos y lo
dispuesto en la Ley 142 de 1994 de servicios publicos domiciliarios; con domicilio en el
municipio de Lebrija. 2.) Que el CONTRATISTA manifiesta expresamente bajo la
gravedad del juramento que no concurre en &l ningtn tipo de inhabilidad o incompatibilidad
legal contempladas en la Ley 142 de 1994, y demé&s normas concordantes, que le inhiba su
capacidad para contraer las obligaciones de este contrato o le impidan ejecutarlo conforme
aparece en el texto de este. 3.) Que el presente pacto, por celebrarse con una Empresa
Industrial y Comercial del Estado del nivel municipal sometida al régimen de los servicios
publicos domiciliarios se regird por las normas del derecho privado y se atenderd a lo-
establecido en el Manual de Contratacién de la Empresa (Acuerdo No. 002 del 10 de
febrero de 2015) y demds normas que lo complementen, modifiquen o aclaren. 4.)
Actualmente las entidades del Estado conservan informacién en sus archivos situacién que
fue regulada por la ley 594 del afio 2.000 y la norma ISO 90001 Versién 2.000 Numeral
4.2.4 que determino que todos los registros se deben establecer Yy mantenerse para
proporcionar evidencia de conformidad con los requisitos, asi como de la operacién eficaz
del Sistema de Gestidon de Calidad. 5) Que por lo anterior es necesario administrar lo
publico con criterio de eficiencia y eficacia, propésito estos que no culmina con ninguna
fiscal, sino que se extiende a lo largo de la vida de los entes publicos. 6) Que por tratarse
de un contrato que no supera la cuantia autorizada para contratar directamente se ha
dispuesto la celebraciéon del presente contrato. En consideracién a lo anterior, las partes
arriba enunciadas han decidido celebrar este pacto que se regird por las cldusulas que se
consignan a continuacién: CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO. -
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL Y TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA
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EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA. PARAGRAFO:
ALCANCE DEL OBJETO. Para el cumplimiento del objeto del contrato el CONTRATISTA
debera realizar las siguientes actividades:

VALOR VALOR

DESCRIPCION CANTIDAD TIEMPO UNITARIO TOTAL

Elaboracion de las TABLAS DE

RETENCION DOCUMENTAL Tablas de

Inlcuye: . 4 MESES $16.000.000 | $16.000.000
. retencion

Manuales de archivo

Politicas de archivo

Elaboracion de las TABLAS DE

VALORACION DOCUMENTAL Tablas ,de 4 MESES $13.000.000 | $13.000.000
Valoracion

itaci d | de |
Capacitacion de personal de la 4 horas de

entidad en Normatividad o 2 MESES $250.000 $1.000.000
o capacitacion
archivistica

~ TOTAL (IVA INCLUIDO) | $30.000.000

CLAUSULA SEGUNDA. DURACION DEL CONTRATO: El término de duracion del
presente contrato serd de CUATRO (04) MESES, y/o hasta agotar la partida presupuestal,
contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio debidamente suscrito entre el
supervisor del contrato y el CONTRATISTA. CLAUSULA TERCERA - VALOR Y FORMA
DE PAGO: LA EMPRESA pagard al CONTRATISTA por la prestacién del servicio objeto del
presente contrato la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000).
La EMPRESA pagara al CONTRATISTA el valor del contrato teniendo en cuenta las
deducciones de Ley a que haya lugar, de la siguiente manera: En pagos parciales, de
acuerdo con el avance de la ejecucidén de las actividades del contrato, previa conformidad
del servicio expedida por el supervisor del presente contrato para cada uno de los pagos.
CLAUSULA CUARTA -. SUPERVISION DEL CONTRATO.- LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA E.S.P ejercerd la supervisién del contrato en
su parte administrativa a través de la Secretaria General de la Empresa, quien deberd
certificar el cumplimiento del objeto contractual a entera satisfaccién de la EMPRESA.
CLAUSULA QUINTA.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.- EL CONTRATISTA queda
obligado para con la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LEBRIJA
E.S.P. a lo siguiente: 1) Compilar la informacién institucional de la ESPL. 2) Aplicar la
encuesta a los productores de los documentos. 3) Crear el Comité de Archivo. 4) Crear los
Manuales de Integracién y Funcionamiento del Organo asesor. 5) Analizar la produccién y
tramite documental. 6. Valorar la produccién y trémite documental. 7) Conformar las series
Y sub series con sus respectivos tipos documentales. 8) Establecer tiempo de retencién. 9)
Ejecutar una valoracién secundaria. 10) Indicar el procedimiento final de los documentos
gue incluyen la conservacion total, digitalizacién, seleccién o eliminacién de estos. 11)
Elaborar Tablas de Retenciéon Documental y las Tablas de Valoracién Documental de la
Entidad. 12) Presentar el Manual General de Archivo y Politicas de Archivo para la ESPL.
13) Capacitar al personal de la entidad que se requiera para el buen manejo del archivo.
14) Entregar memorias de las capacitaciones. 15) Realizar informes mensuales del avance.
16) Cumplir a cabalidad con el objeto contratado de acuerdo con los términos de referencia
dispuestos por EMPULEBRIJA ESP. 17) Acatar los procedimientos impuestos por la
empresa, para llevar un control en la ejecucidén de las actividades contratadas. 18) Las
demas que constan en la propuesta del contratista, y las que sefiale el supervisor del
contrato, inherentes al mismo y/o para su mejor cumplimiento. 19) Acreditar el pago de la
seguridad social integral. 20) Estar afiliado al sistema de seguridad social integral de
acuerdo con las normas legales vigentes. 21) Prestar a entera satisfaccién el servicio
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contratado. 22) Aceptar la supervisién por parte de la entidad. 23) Obrar con lealtad y
buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y entrabamientos que
puedan presentarse. 24) Cancelar los gravdmenes del orden departamental y municipal a
que hubiese lugar. 25) No permitir el acceso a los documentos de personal ajeno a la
entidad sin autorizacién respetiva del CONTRATANTE. MI___A_SEX# -
OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE. La EMPRESA
DE SERVICIOS PUBLICOS DE LEBRIJA se obliga para con el contratista a: 1.- Pagar al
CONTRATISTA el valor de este contrato de conformidad con lo establecido en la CLAUSULA
TERCERA. 2.- Supervisar que EL CONTRATISTA cumpla con el objeto del contrato dentro
del plazo y condiciones establecidas. 3.- Suministrar la informacién requerida para la
ejecucion del contrato. 4. Facilitar el acceso a la informacién que sea necesaria, de manera
oportuna para la debida ejecuciéon del objeto contractual. CLAUSULA SEPTIMA:
RESPONSABILIDAD DE EL CONTRATISTA: El contratista responderd civil y penalmente
por sus acciones y omisiones inherentes al desarrollo y ejecucién del presente contrato, en
los términos de la ley previstos para el efecto. De igual manera el CONTRATISTA acepta
que este contrato no genera ninguna relacién de tipo laboral y por consiguiente ni EL
CONTRATISTA ni su personal puede reclamar a la terminacién del mismo ningun tipo de
responsabilidad solidaria. CLAUSULA OCTAVA: INDEMNIDAD: E| Contratista mantendrd
indemne a LA EMPRESA contra todo reclamo, demandas contenciosas, civiles y contra
reclamaciones laborales de cualquier indole, inherentes al desarrollo del presente contrato.
Para hacer efectiva esta indemnizacién, la EMPRESA, notificard por escrito a EL -
CONTRATISTA de los detalles de cualquier siniestro, reclamo, demanda, pleito, accién
legal, o cobranza de cualquier género o naturaleza, dentro de los diez (10) dias siguientes
de tener conocimiento de la existencia de los mismos, debiendo este acudir de manera
inmediata a la sustitucién, cubrimiento y aseguramiento de la EMPRESA, quien en todo
momento se entendera y tendrd indemne y ajeno a dichos eventos, los cuales constltuyen
Unica y exclusiva responsabilidad del contratista. CLAUSULA NOVENA: SUSPENSION
DEL CONTRATO: E! plazo de ejecucién solo podra ser suspendido por circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito comprobadas ante LA EMPRESA, mediante acta suscrita por
las partes; vencido el término de la suspensién continuard corriendo el plazo constituido
para la ejecucién del contrato. PARAGRAFO.- FUERZA MAYOR Y CASO FORTUITO.- EL
CONTRATISTA quedard exento de toda responsabilidad por dilacion u omisiéon en el
cumplimiento de las obligaciones contractuales cuando dichos eventos ocurran por causa
constitutiva de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobada, por fuera del
control del CONTRATISTA y que no impliquen su falta o negligencia, de acuerdo con lo
establecido por la ley. CLAUSULA DECIMA: CADUCIDAD: LA EMPRESA podra declarar la
caducidad del contrato cuando ocurra algiin hecho que constituya incumplimiento de las
obligaciones a cargo de El Contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucién
del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacién. La declaratoria de caducidad
debe estar contenida en un acto administrativo, debidamente motivado, con el cual se dara
por terminado el contrato y se ordenard su liquidacién en el estado en que se encuentre.
La caducidad configura el siniestro de incumplimiento, y en tal virtud, la aplicacién de la
clausula penal pecuniaria, y la exigibilidad de la garantia en lo concerniente al
cumplimiento del contrato si la hubiere, sin perjuicio de la imposicién y cobro de la multa a
que hubiere lugar. Estos valores los podra deducir LA ENTIDAD de los saldos pendientes de
pago a favor de El Contratista. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: MODIFICACION
TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO: El Contratista
acepta expresamente los principios contenidos en los Articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de
1993, sobre terminacion, modificacién e interpretacion unilateral del contrato. CLAUSULA
DECIMA SEGUNDA: MULTAS: PENAL PECUNIARIA: En caso de terminacién unilateral o
caducidad del contrato, El Contratista pagard a favor de LA EMPRESA, el diez (10%) por
ciento del valor total del contrato, a titulo de indemnizacién, por los perjuicios causados, la

cual se podra hacer efectiva del saldo a favor del contratista, si lo hubiere, sin perjuicio de
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las demds acciones legales. CLAUSULA DECIMA TERCERA: DE LAS OBLIGACIONES
LABORALES: La Empresa, por el presente contrato, no adquiere ninguna relaciéon laboral
con el contratista. CLAUSULA DECIMA CUARTA: GARANTIA UNICA: El CONTRATISTA se
obliga a constituir a favor de EMPULEBRIJA E.S.P. una garantfa Unica y los seguros, los cuales
deberan ser otorgados por entidades legalmente establecidas en Colombia, en forma y contenido
satisfactorio para el CONTRATANTE ajustadas a las respectivas pdlizas aprobadas por la
Superintendencia Bancaria. Las garantifas deben llevar anexo la respectiva constancia de pago de la

prima. Las cuales se enuncian: A. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Ampara las obligaciones que
~ contrae el CONTRATISTA, por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y
vigente desde la fecha de su expedicion hasta la fecha prevista para la terminacién de la ejecucion
del objeto. B. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES:
Mediante ella, el CONTRATISTA, responde por el pago de salarios y prestaciones sociales del personal
empleado en la ejecucidn del objeto de este contrato. Esta garantia debera ser constituida junto con
la de cumplimiento y deberd estar vigente desde la fecha de su expedicién hasta la fecha prevista
para la terminacién de la ejecucién del objeto del contrato, y tres (3) afios, por una suma equivalente
al cinco (5%) por ciento del valor del contrato. Si a la expiracién de la garantia existen reclamos
laborales pendientes, el CONTRATISTA la deberd prorrogar por términos sucesivos de seis (6) meses,
mientras existan tales reclamos. Si a la terminacién del contrato el valor que de este resultare fuere
mayor que elrinicialmente pactado, el OPERADOR deberd ampliar esta garantia proporcionalmente.
C) GARANTIA DE CALIDAD DEL SERVICIO: el CONTRATISTA constituird a favor de la
EMPULEBRIJA ESP una garantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato por el
término de éste y un (1) afio mds. PARAGRAFO PRIMERO: Las garantias y seguros de que trata esta
cldusula son accesorias al contrato y se constituyen sin perjuicio del cumplimiento de todas las
obligaciones que emanan del mismo y no podrén ser canceladas sin la autorizacién escrita de Ia
EMPULEBRIJA ESP. El CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias y los seguros
establecidos en esta cldusula. De otro lado el monto de la garantia de cumplimiento se repondra,
cada vez que el mismo se disminuyere o agotare. En caso de incumplimiento o mora por parte del
CONTRATISTA en el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en este paragrafo, EMPULEBRIJA
ESP ordenara las prorrogas correspondientes, pagard las primas y erogaciones, descontando su valor
de las cuentas que deba pagar al contratista. CLAUSULA DECIMA QUINTA.- SOLUCION DE
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En el evento de presentarse controversias entre
las partes, con motivo del presente contrato, se acudird a los mecanismos de solucién de
controversias contractuales establecidos en el articulo 68 al 75 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: LIQUIDACION DEL CONTRATO.- Vencido el Contrato o
terminado por cualquier de las circunstancia establecidas en la Ley o en este instrumento,
se procederd a su liquidacién. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: INCOMPATIBILIDADES E
INHABILIDADES.- El CONTRATISTA declara bajo juramento, el cual se entiende prestado
con la aceptacién del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad ni incompatibilidad previstas en la Ley 80/93, y las previstas en la ley 1150
de 2007 y demds normas concordantes. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: CESION DEL
CONTRATO: El Contratista no podrd ceder sus derechos y deberes, emanados del
presente contrato, en persona natural o juridica, nacional o extranjera, sin el
consentimiento previo y expreso de LA ENTIDAD; pudiendo éste reservarse las razones que
tenga para negar la cesién. CLAUSULA DECIMA NOVENA. - SUJECION A LAS
APROPIACIONES PRESUPUESTALES.- La entrega de las sumas de dinero a que se
obliga la Empresa por el presente contrato, estaran sujetos a las respectivas apropiaciones
presupuestales constituidas, las cuales se imputarén con cargo al Presupuesto General de
Rentas y Gastos de la presente vigencia fiscal, afectando la siguiente apropiacién
presupuestal SERVICIOS PROFESIONALES, y debidamente soportado en los certificados
de disponibilidad presupuestal No. 21A00057 y 21C00033 de 04 de Marzo de 2021,
expedido por el tesorero de la entidad. CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO Y
NOTIFICACIONES. Para todos los efectos a que diere lugar este contrato las partes
convienen como domicilio la ciudad de Lebrija Santander, las notificaciones que cualquiera
de las partes deseare hacer a la otra, deben formularse por escrito y cuando lo crean
conveniente enviarse por correo especial a las siguientes direcciones: EL CONTRATANTE
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en la calle 10 No. 9-73 del Municipio de Lebrija, EL CONTRATISTA en la calle 58 No. 8-51
de Girén. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: PERFECCIONAMIENTO: Este documento
se entendera perfeccionado con el acuerdo de voluntades entre las partes contratantes
sobre objeto y contraprestaciones que se manifiesta con su firma. Para constancia de lo

anterior, el presente contrato se firma en Lebrija Santander, a los cuatro (04) dias del mes
de Marzo de 2021.

EL CONTRATANTE

A WA L s
FERNANDO MANOSALVA VARGAS
Gerente General

LU

EL CONTRATISTA

INGENIEROS CON SOLUCIOWES OPTIMAS LIMITADAS ISSO LTDA
R.L: JUAN CARLOS OTALORA ARTEAGA

TR G e
Proyecté: NELLY ANDREA RAMIREZ FIGUEROA Revisé: CARL( MILIGJ: RIEGA SUAREZ,
Secretaria General

Juridico Empulebrija.
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